S,
EE" Mésto Odolena Voda

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
tajemnice Méstského uiradu Odolena Voda

vyhlaSuje vybérové rizeni na obsazeni funkce
samostatny referent ekonomického odboru
Méstského uradu Odolena Voda
UCETNI

Pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vvkonu prace: Odolena Voda

Predpokladany ndstup: 1. 1. 2016, nebo dle dohody

Platova ttida 9 dle zdkona €.262/2006 Sb. a nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich ptedpisi

Charakteristika vykonivané ¢innosti — Samostatny referent ekonomického odboru

1) Samostatné vedeni evidence majetku mésta
2) Inventarizace, kontrolni ¢innost

3) Evidence faktur, pfedkontace

4) Objednavky

5) Zalohové platby, splatkové kalendaie

6) Vybrané Gc¢etni operace

Predpoklady pro vykon funkce podle § 4 odst. 1) zédkona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist:

fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let
obc¢an Ceské republiky nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk

e zplsobilost k pravnim tkoniim
e bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné

odsouzena pro trestny ¢in spachany umyslng, nebo pro trestny €in spachany v nedbalosti
a jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zédkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazece:

SS / VS vzdélani

znalost piislusnych pravnich ptedpisii

praxe na pozici samostatné uéetni vyhodou

schopnost tymové prace, schopnost samostatného feSeni problémid, komunikaéni
schopnosti (v¢etné dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu),
administrativni dovednosti, psychickd odolnost, ptesnost, spolehlivost, zdvofilost

e velmi dobra znalost prace s PC (MS Office - podminkou, IS VERA — vyhodou)

praxe vykonu prace ve vefejné spravé vyhodou

e zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vyhodou



Pisemnd prihldska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

jméno, piijmeni a titul uchazeée

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazeée

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

kontaktni spojeni

datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazeé pripoiji:

strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim wdaji o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech

vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki téz
obdobny doklad osvéd€ujici beztihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, dolozi cizi statni piisluSnik bezihonnost &estnym
prohlasenim

uredné ovéfenou kopii dokladu o nejvys$$im dosaZzeném vzdélani

Pisemné prihlisky dorudte nejpozdéji do 19. 11. 2015 do 12:00 hodin do podatelny

Méstského uradu Odolena Voda, Dolni namésti 14, 250 70 Odolena Voda v obdlce
oznacené "Vybérové fizeni — referent EO* s uvedenim jména. adresy uchazede a adresata.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu.

Vyvéseno dne: .0.3. -11-. 2015

tajemnice Méstskéh
Sejmuto dne:  ................ % —

Ing. Martina Semelkova

o ufadu Odolena Voda
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