Oznameni o vyhliSeni vybérového rizeni

Mésto Odolena Voda
vyhla3uje vybérové Fizeni na obsazeni funkce

technickohospodifsky pracovnik Technickych sluzeb Odolena Voda

Pracovni pomér na dobu neurditou

Misto vykonu prace: Odolena Voda

Piedpokladany ndstup: ihned, nebo dle dohody

Platova tfida dle zakona &. 262/2006 Sb. zdkoniku price a dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve
znéni pozdéjiich predpisii (8 platova tfida od 11.570,- K& do 17.400,- K&, + osobni hodnoceni
maximalné do 8.700,-K¢).

Charakteristika vvkonavané ¢innosti
technickohospodaisky pracovnik Technickych sluzeb Odolena Voda zajiSt'uje zejména tyto
¢innosti:

— Piijem a vypraveni korespondence technickych sluzeb

— Ovéfovani a evidence faktur

— Vedeni vydajové a pfijmové pokladny TS

— Administrativni prace spojené s ¢innosti TS

— Vedeni skladové evidence majetku uréeného pro spotfebu

— Vedeni majetkové evidence a odpovédnosti osob za DDHM

— Sledovani spotfeby PHM a vyuzivani vozidel nebo drobné techniky

— Evidence a pfejimka odpadovych nadob

—~ Vedeni agendy hospodafeni s bioodpadem pro ob¢any mésta

— Evidence objednédvek a ndkupl nahradnich dila

— Pfipravovéni podkladi vedoucimu pro poptavkova fizeni

— Zajisténi pohotovosti pro hlaseni poruch a zdvad zafizeni v majetku mésta

— Pomoc pfi zajiténi souladu ¢innosti TS s pravnimi predpisy CR

— Zajistuje, udrzuje v aktualnim stavu a vklada evidenci zelené, vefejného osvétleni,
mobiliafe mésta pasportu v elektronické podobe

Predpoklady pro vykon funkce podle § 4 odst. 1) zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich

samospravnych celkii a o zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii:

* fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

e obcan Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada
Cesky jazyk

e zpisobilost k pravnim akoniim
beziihonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro
trestny ¢in spachany (mysIn€, nebo pro trestny ¢in spachany nedbalosti a jednani souvisejici
s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla
odsouzena). il

PoZadavky na uchazede:

e {plné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

e schopnost tymové prace, schopnost samostatného feSeni problému, komunikaéni schopnosti
(véetné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu), administrativni
dovednosti, psychickd odolnost, presnost, spolehlivost, zdvorilost

e nutna vyborna znalost prace s PC, znalost systému VERA vyhodou

e praxe vykonu prace ve statni spravé, samospraveé vyhodou




Pisemna prihlaska do vibérového fizeni musi obsahovat:

jméno, pijmeni a titul uchazede

datum a misto narozeni uchazece

statni prisludnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
kontaktni spojeni

datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazeé pFipoji:

e strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim Gdaji o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech

» vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prisludniki téz obdobny
doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym™statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevyda, dolozi cizi statni ptislusnik bezihonnost Eestnym prohlasenim

¢ (fedné ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pisemné pFihlasky doructe nejpozdéji do 22. 10. 2014 do 17:00 hodin na podatelnu
Meéstského afadu Odolena Voda, Dolni niamésti 14, 250 70 Odolena Voda v oznalené
obédlce "Vybérové Fizeni — technickohospodaisky pracovnik Technickveh sluZzeb Odolena
Voda" s uvedenim jména, adresy uchazede a adresata.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho plu béhu.
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250 70 tajemnik Méstského uradu Odolena Voda

Vyvéseno dne: 06. 10. 2014
Sejmuto dne:  23.10. 2014
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