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OBECNI URAD BORANOVICE
Ke Kampeličce 67,250 65 Líbeznice, te|.283980011

č.;,: t+solzozotoú

oznétmeni

o vylrlášerrí výběrového řízer-rí pro vzrrik pracovního poměru ťrředníka

Starosta obce Boř,anovice vyhlašuje v souladu s § 7 zákorra č.3l2l2002 Sb., o úředníCÍch ťrzemníCh

sanrosprávných celkťr a o změně některýclr zákonů, ve znění pozdějších př'eclpisů (dále jen 'zákon),

výběrové íízení tra obsazetrí fr"rrrkěrrílro nrísta

účetní obce

Místo výkonu práce:
Obecní úř,ad BoŤarrovice, obec Boi,anovice

Charakteristika pozice, náplň práce:

. Komplexní zpracování účetnictví- rozpočtové účetnictví (zpracování přijatých a vydaných faktur,

vytváření a zpracování interních dokladů, zaúčtování bankovních výpisŮ, vedení majetku z hlediska

účetního a jeho zaúčtování_apod,)
. Zpracování účetních závěrek a výkazů dle zákona o účetnictví (Fin2-I2, rozvaha, výkaz zisku a

ztráty, přílohy) - měsíční, čtvrtletní, roční
. Komplexnívedenía účtování pokladny a cenin (hmotná zodpovědnost), vybÍránípoplatkŮ apod.

. Evidence majetku, závazků a pohledávek obce

. Zpracování statistických výkazů a přehledů

o komplexnívedení rozpočtu obce (sestavení rozpočtu, sledováníjeho plnění, provádění

rozpočtových opatření
. komplexní zpracování mezd
. Účtování o poskytnutých dotacích
. provádění inventarizace majetku
. komunil<ace s orgány státnísprávy
. příprava auditu, komunikace s auditory
. Volby - komplexní zajištění a zpracovánívšech voleb

. skartace účetních dokladů

. Zástup za referentku v době její nepřítomnosti (Práce s datovou schránkou, evidence obYvatel,

spisová služba apod,)
o Práce s datovou schránkou, evidence obyvatel, spisová služba

o Další administrativní práce na OÚ dle pokynů starosty



Platové podrnínky se řídí zákorrem č,26212006 Sb., zákorrík práce, ve znění pozděiších předpisů a
nařízením vlády č.56412006 Sb,, o platovýoh porněreclr zatrrěstnancťr ve veř,ejrrých službáoh a
správě, ve znění pozclějšíclr př,edpisťr.

Platová třída: 9. platová třída
Pracovní úvazek: rrejlépe plný pracovní ťtvazek (40 lrodirr/týden) tra dobu neurčitou s tříměsíční
zkrršební dobou
Osobní ohodnocení: po uplyrrutí zktršebrrí doby
Termín nástupu: dle donrluvy

Kvalifikační předpoklady a požadavky:
- nrin. střecloškolské vzclělání ekonomického srrrěru

- ztralost podvojného účetnictví
- znalost mzdového ťrčetnictví
- znalost práce na PC - MS Of,fice (Word, Excel)
- orgarrizační sclroprrosti

- komunikativnost, samostatnost, schopnost.iedriat s lidmi, příjerrtné vystupování
- oclrota dále se vzdělávat
- praxe ve veřeirré správě výlrodou
- časová flexibilita (pondělí a stř,eda ťrřední hodiny)

Předpoklady pro vznik pracovnílro poměru úředníka - dle § 4_zákona Č. 312/2002 Sb.,
- státní občanství CR nebó cizí státrrí občan s trvalýnr pobyterrr v ČR
- dosažení věku 18 let
- zpťrsobilost k právnínr úkonťrrn
- bezťthonnost
- schopnost doroztttnět se jednacírrr jazykern

Náležitosti přihlášky :

- název výběrového řízení
- jméno, příjrnení, titul r.rclrazeče

- datunr a rnísto narození
- státní příslušnost
- nrísto trvalólro pobytu, teleforrické spojerrí

- číslo OP (nebo dokladu povolerrí k pobytu, jde-li o cizílro státního občana)

- datulrr a vlasttroručrrí podpis uclrazeče

k přihlášce se připojí následující doklady dle § 6 odst. 4 zákona:
- sirukturovan;li ziv-otópis, ve kterénr se uvedou údaje o dosavadních zanrěstnárríclr a oclborných

znalosteclr a dovednosteclr týkajících se správníclr čirrrrostí
_ výpis z evidence reish'íku trestů (rle starší 3 rněsícťl), u cizíclr státrríclr přísluŠrríkŮ téŽ obdobrrý

doi<iad osvědčující bezťtlrontrost vydarrý donrovským státem (pokud dornovský stát takový

dokumerrt nevydá, doloží cizí státrrí občarr čestrrýtr-r prohlášenírn)

- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělárrí
- soulrlas s rrakládárrím s osobnírni údaji pro účely výběrového íizení



Místo a způsob podání nabídky:
- Poštou tra adresu: Obecrrí úř,acl Boř,anovice, Ke Kampeličce 67, 250 65 Líbeznice, podaoí

razííko neipozději s datem 5.11.2020
- Osobně clo podatelny OÚ Boranovice, budova Obecrrílro úřadu Bořarrovice, Ke Kampeličce

67, Bořanovice,250 65 Líbezrrice, ato v ťlřední lrodirry (pondělí astředa 14.00- 18.00 hod)
- označení obálky,,účetní obce"
- přilrlášku nelze zasíIat elektrorricky

Bližší informace podá starosta obce l,ibor Řápek, tel:725 0T, 822, starosta@boranovice.cz nebo

osobrrě v ťrředních lrodinách na oú.

Uzávěrka přihlášek: 9,1I.2020 v 1 8,00 lrod

Vylrlašovatel si vylrrazuje právo toto vylrlášerré výběrové t'ízení kdykoliv zruŠit, Či rrevybrat

žádného z přilrlášenýclr trchazečů/uclrazeček.

V Bořanovicíclr dne 20.10.2020

\-/ l?"kV
Libor Řápek

starosta obce Bořanovice


