k&4 OBECNi URAD BORANOVICE

7 Ke Kampeli¢ce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C. j.: 1450/2020/0U

Oznameni

o vyhlaeni vyb&rového Fizeni pro vznik pracovniho poméru Gfednika

Starosta obce Botanovice vyhlaguje v souladu s § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich
samospravnych celktl a o zm&né nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich predpisi (dale jen zdkon),
vybé&rové fizeni na obsazeni funkéniho mista

ucetni obce

Misto vykonu prace:
Obecni Utad Botfanovice, obec Bofanovice

Charakteristika pozice, napli price:

o Komplexni zpracovani etnictvi - rozpottové Ucetnictvi (zpracovani pfijatych a vydanych faktur,
vytvateni a zpracovani internich dokladd, zat¢tovani bankovnich vypisi, vedeni majetku z hlediska
Ueetniho a jeho zaucétovani apod.)

o Zpracovani Géetnich zdvérek a vykazil dle zékona o Ucetnictvi (Fin 2-12, rozvaha, vykaz zisku a
ztraty, pFilohy) - mésicni, Ctvrtletni, roni

e Komplexnivedeni a u¢tovani pokladny a cenin (hmotné zodpovédnost), vybirani poplatkl apod.

e Evidence majetku, zdvazkid a pohleddvek obce

e Zpracovani statistickych vykazil a prehledi

o Komplexnivedeni rozpo&tu obce (sestaveni rozpodtu, sledovéni jeho pInéni, provadéni
rozpodltovych opatieni

e Komplexni zpracovani mezd

e Uttovani o poskytnutych dotacich

e Provadéniinventarizace majetku

e Komunikace s organy statni spravy

e Pfiprava auditu, komunikace s auditory

e Volby — komplexni zajisténi a zpracovéni viech voleb

e Skartace ucetnich dokladl

o  Zéstup za referentku v dobé jeji nep¥itomnosti (Prace s datovou schrankou, evidence obyvatel,
spisova sluzba apod.)

e Préce s datovou schrankou, evidence obyvatel, spisova sluzba

o Dal¥i administrativn{ prace na OU dle pokynt starosty




Platové podminky se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zékonik préce, ve znéni pozdgjsich pfedpisii a
natizenim vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanci ve vetejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdejsich predpist.

Platova tiida: 9. platova tiida

Pracovni ivazek: nejlépe plny pracovni ivazek (40 hodin/tyden) na dobu neurcitou s tiimésicni
zku$ebni dobou

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkuSebni doby

Termin nastupu: dle domluvy

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:

- min. stfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost mzdového ucetnictvi

- znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel)

- organizaéni schopnosti

- komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pifjemné vystupovani
- ochota dale se vzdélavat

- praxe ve vetejné spravé vyhodou

- Sasova flexibilita (pondgli a stieda Gfedni hodiny)

PFedpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika — dle § 4 zikona &. 312/2002 Sb.,
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR

- dosazeni véku 18 let

- zpUsobilost k pravnim tkontim

- bezihonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti prihlasky:

- nazev vybérového fizeni

- jméno, pF{jmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- &islo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)
- datum a vlastnoru¢ni podpis uchazece

K piihlaSce se ptipoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zakona:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstifku trestd (ne star$i 3 mésich), u cizich statnich prisludnikd téZ obdobny
doklad osvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem (pokud domovsky stat takovy
dokument nevyda, doloi cizi statni ob&an Eestnym prohlasenim)

- ov&fena kopie dokladu o nejvy3$3im dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s osobnimi tidaji pro udely vyb&rového fizeni




Misto a zpisob podani nabidky:

Postou na adresu: Obecni ufad Bofanovice, Ke Kampelicee 67, 250 65 Libeznice, podaci
razitko nejpozdéji s datem 5.11.2020

Osobng do podatelny OU Botanovice, budova Obecniho ti¥adu Botanovice, Ke Kampelidce
67, Botanovice, 250 65 Libeznice, a to v Gifedni hodiny (pondéli a stfeda 14.00 — 18.00 hod)
oznaceni obalky ,,icetni obce*

pfihlasku nelze zasilat elektronicky

Blizsi informace poda starosta obce Libor Répek, tel: 725 021 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobné v tfednich hodindch na OU.

Uzavérka prihlasek: 9.11.2020 v 18.00 hod

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlagené vybérové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
Z4dného z piihlagenych uchazedti/uchazecek.

V Botanovicich dne 20.10.2020

S

Libor Rapek
starosta obce Boranovice




